Guatemala, 30 de septiembre 2021

lLic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado senor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratista: Hilaria Maria Guzman Hernandez cul; 1635237540114

Numero de conirato: DGA-029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 44520085

Nuimero de Factura: 4283187489 Serie: 0EE22086 -

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periedo del Informe: SEPTIEMERE

Monto Total det Contrato Q. 118,032.26 Plaze del Contrato: 04/01/2021 AL 311272021
Unidad Administrativa donde presta DELE.-'.GACION DE ASUNTOS 7
los servicios: JURIDICOS DE LAS ARTES

Objetivos del Caontrato: “LA_TECNICO" se compromete a presiar sus servicios TECNICOS para la LA DELEGACION DE ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacitn y difigencia y con amreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se deseriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sing Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apovaren la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en la Delegacian de Asuntos Juridices de la Direccién General de las Artes;

b) Apoyar en la redaccién oportuna de oficios, circutares, providencias y ofros de la Delegacion de Asuntos Juridicos de 'a Direcsion General de las
Artes;

9 Apoyar en la conformacion de expedientes y emisién de informes circunstanciados referente al ambito labora!l solicitados por las distintas
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de ofras dependencias de! Estado;
d Apoyar en la adminisiracion de la documentacién oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen ei manejo expedito y controlado de la
) carrespongencia fanto su ingreso como su egreso, para mantener actualizado el archive de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion
&) Apoyar cuando las necesidades as! Io requieran en las actividades de reproducir documentes requerimientos por la Delegacion de Asuntos Juridic
f)  Apoyar oportunamenie en la elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros que garanticen el buen
funcionamignto de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccitn General de ias Artes;
g) Apoyaren la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un sisterna de archive de documentos recibidos y enviados por
ta Delegacién de Asuntos Juridicos de ia Direccidn General de las Artes:

h)  Apoyar en la afencidn oportuna de llamadas teiefonicas y atencién al piblico con temas relacionados a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
Direccidn General de las Artes;

i)  Otras actividades afines al contrata,
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Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy
Delegado de Asuntos Juridicos
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes



